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Kaufmann:frau für 
Büromanagement
• in Voll- oder Teilzeit

In
Bremen-

Hastedt und 
Bremen-
Vegesack

UMSCHULUNG
IHRE



Ihre Umschulung -
Ihre Chance!

Diese Umschulung wendet sich an
Arbeitssuchende und Berufsrückkehrer:innen
ohne Berufsabschluss, die an der Aufnahme
einer kaufmännischen Berufstätigkeit
interessiert sind. Das Angebot richtet sich auch 
an Interessierte, die den ursprünglich erlernten 
Beruf - z.B. aus gesundheitlichen Gründen - 
nicht mehr ausüben können. Die Umschulung 
bereitet auf den qualifizierten Berufsabschluss 
Kaufmann:Kauffrau für Büromanagement mit 
Abschlussprüfung vor der Handelskammer 
Bremen, IHK Bremen & Bremerhaven vor.

Umschulungsdauer
2 Jahre in Vollzeit, 3 Jahre in Teilzeit
Vollzeit: Montag - Freitag: 08:00 - 15:00 Uhr
Teilzeit: Montag - Freitag: 08:00 - 13:00 Uhr

Umschulungskosten
Bei Erfüllung der Voraussetzungen ist  För-
derung mit Bildungsgutschein oder über die 
Rentenversicherung möglich. In diesem Fall ist 
die Teilnahme für Sie kostenfrei. Bitte sprechen 
Sie mit Ihrer Ansprechperson bei der Agentur 
für Arbeit, dem Jobcenter oder der Rentenver-
sicherung.

Ein Schnuppertag ist mit vor-
heriger Anmeldung kostenfrei 
und unverbindlich möglich.

Ihr Schritt zur 
beruflichen Bildung

Die Umschulung dient der Vermittlung von 
Kenntnissen und Fertigkeiten, die auf die 
Handelskammerprüfung vorbereiten und 
die Absolvent:innen zur Ausübung des Be-
rufes einer:s Kauffrau:manns für Büroma-
nagement befähigen.

Der fachtheoretische Unterricht findet in 
den wisoak Bildungszentren Bremen-Has-
tedt oder Bremen-Vegesack statt. Das 
handlungsorientierte, lösungsorientier-
te, integrative und kooperative Lernen in 
der Übungsfirma wird ergänzt durch die 
klassische Form des Frontalunterrichts. Die 
Kombination dieser unterschiedlichen Lern-
prozesse ermöglicht eine optimale Wissens-
aufnahme bei gleichzeitiger Vermittlung 
der notwendigen Kenntnisse und Fertigkei-
ten in der Büropraxis.

Ein Unternehmen, viele 
Bedarfe – Sie haben die 
Wahl aus unserem Angebot:

Die Ausbildung findet im Rahmen einer 
Übungsfirma und in einem Praktikumsbe-
trieb in Bremen oder der näheren Umge-
bung statt. Dadurch werden die Umschü-
ler:innen optimal auf die Anforderungen der 
Arbeitswelt vorbereitet.



Anmeldung & Programm

wisoak – Wirtschafts- und Sozialakademie gGmbH
Bertha-von-Suttner-Str. 17, 28207 Bremen
info@wisoak.de, www.wisoak.de

Vereinbaren Sie gern  
ein persönliches und  
unverbindliches  
Beratungsgespräch 
mit uns!

Ansprechpersonen: 
Bremen-Hastedt (Bertha-von-Suttner-Str. 17)
Jan Krämer
0421 · 44 99 -614, 
j.kraemer@wisoak.de

Bremen-Vegesack (Achterrut 4)
Stefanie Meyer
0421 · 65 20 -677, 
s.meyer@wisoak.de




