
4Sie planen den beruflichen Aufstieg und wollen sich fit machen für die 
berufliche Zukunft und beruflichen Herausforderungen. Sie wollen Ihren
Arbeitsplatz sichern oder den Innovationsdruck an Ihrem Arbeitsplatz 
besser bewältigen. Der Schlüssel zum Erfolg liegt in der Fortbildung, das
Wissen auf den aktuellen Stand zu bringen, neue Methoden zu erwerben,
mit höherwertigen Abschlüssen im betriebswirtschaftlichen Bereich 
und im Mangement interessante Aufgaben anzustreben.

Beruflicher Aufstieg

Programmverantwortung

Bremerhaven

Dr. Gabriele Wobbe-Sahm
Telefon 0471·59525

0421·4499612
g.wobbe-sahm@wisoak.de

Elke Helsberg
Telefon 0471·59541
e.helsberg@wisoak.de

Information und Anmeldung

Helga Fleischer
Telefon 0421·4499635
h.fleischer@wisoak.de

Johanna Bargsten
Telefon 0421·4499622
j.bargsten@wisoak.de

Gaby Kienert
Telefon 0421·4499672
g.kienert@wisoak.de

Information und Anmeldung

Birgit Kracke
Telefon 0421·4499933
b.kracke@wisoak.de

Norbert Gerwien
Telefon 0421·4499657
n.gerwien@wisoak.de

Programmverantwortung

Bremen

- Wir bieten Ihnen Fortbildungen zu 
Betriebswirten, branchenorientierten Fach-
wirten und funktionsorientierten Fach-
kaufleuten an. Unser Angebot bietet Ihnen
einige Möglichkeiten, sich auf den beruf-
lichen Aufstieg vorzubereiten. Informieren
Sie sich ebenso über das Bremer Bildungs-
programm unter www.wisoak.de.
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M i t  W i s s e n  w a c h s e n

Be t r i ebsw i r t e

Praktischer Betriebswirt/ 
Praktische Betriebswirtin

Seminar berufsbegleitend

Die Fortbildung zum Praktischen Betriebswirt ist für alle
kaufmännischen Mitarbeiter/innen geeignet, die sich
nicht auf eine Branche oder auf eine betriebliche Funk-
tion dauerhaft festlegen wollen. Dieses Betriebswirte-
Seminar ist praxisorientiert und qualifiziert Sie in den
Kernkompetenzen eines Betriebswirtes. Die Schwerpunkte
liegen auf den Gebieten Allgemeine Betriebswirtschaft
mit Personalmanagement, Rechnungswesen mit Kosten-
und Leistungsrechnung, Marketing und Organisation 
einschließl. Projektmanagement, Wirtschafts- und 
Arbeitsrecht, Volkswirtschaft und EDV. 

Termin:
17.02.2011 – 18.10.2012
Do 18.15 – 21.30 Uhr,
Sa 8.00 – 13.00 Uhr

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5  9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 2400,– KammerCard € 2350,–
in monatlichen Raten zahlbar
Lernmittel: € 100,–
Prüfungsgebühr: € 286,–
Abschluss:
Prüfung Arbeitnehmerkammer
Bremen

Termin:
25.09.2010
Sa 9.00 – 17.00 Uhr

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5  9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 93,– KammerCard € 88,–

Formulierung von Arbeitszeugnissen
Wochenendseminar

Sie haben Personalverantwortung und müssen zeitweilig
Arbeitszeugnisse schreiben. In diesem Seminar können
Sie sich mit der aktuellen Praxis der Formulierung und
Interpretation von Arbeitszeugnissen vertraut machen. 
Es ist hilfreich, wenn Sie klare Kriterien für ein gutes Ar-
beitszeugnis haben und wissen, wie konkret mit Arbeits-
zeugnissen umzugehen ist. Thematisiert werden Art und
Inhalt von Arbeitszeugnissen, die Zeugnissprache und
praktische Hinweise. 

44641  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

48101  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

AEVO – Vorbereitung auf 
die Ausbilder-Eignungsprüfung

Seminar berufsbegleitend

I h r  Nu t zen  - In diesem Seminar qualifizieren Sie sich für die be-
trieblichen Ausbildungsaufgaben, die Sie als Ausbilder bewältigen
müssen. Die Vermittlung ist handlungsorientiert angelegt und er-
laubt Erfahrungen im Umgang mit unterschiedlichen Lehrmethoden.
Sie erwerben didaktische und methodische Kompetenzen, um jun-
gen Menschen neben dem Fachwissen auch Schlüsselqualifikatio-
nen zu vermitteln, die in der Arbeitswelt gefragt sind. 

41801  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
07.03. – 30.05.2011
Mo und Do 18.15 – 21.30 Uhr

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5  9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 395,– KammerCard € 355,–
in monatlichen Raten zahlbar
Lernmittel: € 20,–
Abschluss:
IHK-Prüfung

Personalsachbearbeiter/in
Seminar berufsbegleitend

Die Anforderungen an die Mitarbeiter/innen in der Perso-
nalarbeit spiegeln den Veränderungsprozess der Betriebe
wider. Neue Aufgaben und Fragen sind im Arbeitsalltag
der Personalsachbearbeiter/innen die Regel. Einerseits 
ist der Umfang an arbeits-, sozial- und steuerrechtlichen
Bestimmungen bleibend hoch, gleichzeitig hat sich das
Selbstverständnis der Personalarbeit geändert. Diese ist
gewissermaßen zur Beratungsinstanz innerhalb des Be-
triebes geworden. Wenn Sie in der Personalarbeit tätig
sind und sich für die vielfältigen Aufgaben gründlich und
aktuell vorbereiten wollen, dann werden Sie mit diesem
Seminar gut qualifiziert. 

42801  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin: 
25.10. – 12.12.2011
Mo 18.15 – 21.30 Uhr,
Sa 8.00 – 13.00 Uhr 

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 2 1 · 4 4 9 9 - 9 3 3

Teilnahmegebühr: 
€ 1460,– KammerCard € 1410,–
in monatlichen Raten zahlbar
Lernmittel: € 100,–
Prüfungsgebühr: € 239,–
Abschluss: 
Prüfung Arbeitnehmerkammer
Bremen

Per sona l
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Finanzbuchhalter/in
Seminar berufsbegleitend

Sie haben eine kaufmännische Ausbildung gemacht und
sind in der Buchhaltung beschäftigt. Immer wieder stoßen
Sie auf spezielle Fragen und sind auf die Erfahrung Ihrer
KollegInnen angewiesen. Jetzt wollen Sie mit dem Abschluss
als Finanzbuchhalter/in Ihrer Berufstätigkeit eine solide
Basis geben und in der Ausübung Ihrer Tätigkeit Sicherheit
gewinnen. Ihre Kompetenz als Finanzbuchhalter/in liegt 
auf den Gebieten Buchführung und Abschluss, betriebliches
Steuerwesen, Kosten- und Leistungsrechnung, Wirtschafts-
recht, Finanzierung. Das Prüfungszeugnis ist in der Wirt-
schaft sehr anerkannt. 

44801  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 1520,– KammerCard € 1470,–
in monatlichen Raten zahlbar.
Prüfungsgebühr: € 199,–
Lernmittel: € 100,–
Abschluss: 
Prüfung Arbeitnehmerkammer
Bremen

Termin: 
26.10.2010 – 15.11.2011
Di 18.15 – 21.30 Uhr,
Sa 8.00 – 13.00 Uhr 

F i nanzen

Praxis der Lohn- und Gehaltsabrechnung
Wochenendseminar

Ihr Aufgabengebiet ist die Lohn- und Gehaltsabrechnung.
Hier stoßen Sie immer wieder auf Fragen der Behandlung be-
stimmter Entgeltarten. Sie behandeln laufende und sonstige
Entgelte, mit denen die Lohn- und Gehaltssachbearbeiter/
innen angesichts wechselnder gesetzlicher Vorgaben bei
ihrer täglichen Arbeit konfrontiert werden. Es werden so-
wohl die lohnsteuer- als auch die sozialversicherungsrecht-
lichen Fragen auf der Grundlage der Neuregelungen
besprochen. Zur praktischen Schulung wird das Programm
Lexware financial office pro Lohn und Gehalt eingesetzt.
Dieses Seminar ist auch für einen Wiedereinstieg in die
Lohn- und Gehaltsabrechnung geeignet.  

44661  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
12.11. – 14.11.2010
Fr 15.00 – 19.00 Uhr,
Sa 13.15 – 18.00 Uhr,
So 9.00 – 14.00 Uhr

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5  9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 186,– KammerCard € 181,–

42601  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
15.09.2010 – 30.03.2011
Mi 18.15 – 21.30 Uhr,
Sa 8.00 – 13.00 Uhr

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5  9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 710,– KammerCard € 660,–
in monatlichen Raten zahlbar
Prüfungsgebühr: € 128,–
Lernmittel: € 40,–
Abschluss: 
Prüfung Arbeitnehmerkammer
Bremen

Lohn- und Gehaltssachbearbeiter/in
Modul Personalfachkauffrau/-mann (IHK)

Seminar berufsbegleitend

Sie arbeiten im Personalwesen und sind mit der Lohn-
und Gehaltsabrechnung beauftragt oder stehen unmittel-
bar vor dieser Aufgabe. Dies ist ein Tätigkeitsfeld, das
jährlich neue Bestimmungen zu berücksichtigen hat. In
diesem Seminar erarbeiten Sie sich eine solide Fachkom-
petenz, so dass Sie mit den Neuerungen sicher umgehen
können. Der Unterricht ist handlungsorientiert aufge-
baut, d. h. an Fällen werden Sie geschult und die Anwen-
dung der EDV wird mit vermittelt.  
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Individuelle Firmentrainings

Maßgeschneidert für Ihr Unternehmen erstellen
wir gemeinsam mit Ihnen auch im ›Fremdspra-
chenbereich‹ Firmentrainings für Sie und Ihre
MitarbeiterInnen.
Alle hier aufgeführten Kurse, Seminare und
Workshops können als betriebsinterne Schulun-
gen durchgeführt werden. 
- Veranstaltungsdurchführung individuell auf Wunsch 

- in Ihrem Betrieb
- bei der wisok
- im Hotel

- Einsatz erfahrener TrainerInnen 
- Beratung zu Fördermöglichkeiten, z. B. 

- Bildungsprämie
- WeGebAU

Für Informationen und Anfragen stehe ich Ihnen
zur Verfügung. Bitte nehmen Sie Kontakt zu mir
auf.

Dr. Gabriele Wobbe-Sahm
Telefon: 0471·595-25 oder 0421·4499-612
g.wobbe-sahm@wisoak.de




