
3Sie sind in einem Betrieb, einem Dienstleistungsunternehmen oder bei
einem freiberuflichen Arbeitgeber tätig? Sie möchten sich in Ihrem 
Aufgabengebiet sicherer und kompetenter fühlen? Vielleicht möchten Sie
sich ein neues Aufgabenfeld erschließen oder interessieren sich einfach 
für verwandte Aufgabenfelder. -  Bauen Sie Ihr Wissen zu allen wesent-
lichen Grundlagen in Betriebswirtschaft und Management systematisch
aus. Die Inhalte unserer Seminare sind praxisnah, kompakt und verständ-
lich gestaltet. Betriebswirtschaftliches Know-how und ein ganzheit-
liches Verständnis für das Gesamtsystem Unternehmen bilden ein solides 
Fundament, das Ihnen Sicherheit und Kompetenz für die wichtigen 
beruflichen Entscheidungen gibt.

Grundlagen 
und Vert iefungs-
seminare

10

Programmverantwortung

Dr. Gabriele Wobbe-Sahm
Telefon 0471·59525

0421·4499612
g.wobbe-sahm@wisoak.de

Elke Helsberg
Telefon 0471·595-41
e.helsberg@wisoak.de

Information und Anmeldung
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F i t  im  Be ru f
F i t nes s -Pake t  I

Kau fmänn i sche  
Kompe tenzen

40991  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
24.11.2010 – 26.01.2011
Mi 18.15 – 21.30 Uhr 
Ihre Dozentin:
Dr. Kirsten Henken

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 168,– KammerCard € 158,–

Wirtschaftslehre für Nicht-Kaufleute
Abendkurs

Beschäftigte mit technischem oder gewerblichem Hinter-
grund werden zunehmend mit betriebswirtschaftlichen
Fragestellungen konfrontiert. Diese sogenannten ›Quer-
einsteiger‹ ohne kaufmännischen Abschluss haben i. d. R.
umfangreiche kaufmännische und/oder verwaltungstech-
nische Erfahrungen gesammelt. Ihnen fehlen jedoch
Kenntnisse über die Zusammenhänge der Betriebswirt-
schaft. Dieses Seminar vermittelt einen Überblick über
die wichtigsten Funktionsbereiche einer Unternehmung
wie Einkauf, Lager, Absatz, Rechnungswesen, Organisa-
tion und Planung in kompakter Form. Das Seminar ist
praxisorientiert aufgebaut. 

I h r  Nu t zen  - Sie werden über das notwendige Wissen 
verfügen, die grundlegenden Zusammenhänge zu erkennen und 
Ihr erworbenes Wissen im beruflichen Alltag anzuwenden. 

44501  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
09.09. – 09.12.2010
Do 18.15 – 21.30 Uhr 
Ihr Dozent:
Detlef Schütte

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 168,– KammerCard € 158,–

Buchführung
Abendkurs

In diesem Seminar wird das System der Buchführung auf
der Grundlage des Industriekontenrahmens dargestellt.
Besonderheiten des Handels- und Dienstleistungsgewer-
bes werden mit einbezogen.  

I h r  Nu t zen  - Dieses Seminar bietet Ihnen eine solide Einfüh-
rung in die Buchführung und soll Sie befähigen, geschlossene 
Geschäftsvorgänge von der Eröffnungsbilanz bis zum Schluss-
bilanzkonto durchzuführen. Darüber hinaus werden Geschäftsvor-
gänge von der Firmengründung bis zum Jahresabschluss mit 
Fallbeispielen erarbeitet.

42641  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
06.09. – 04.10.2010
Mo 18.15 – 21.30 Uhr 
Ihr Dozent:
Detlef Schütte

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 229,– KammerCard € 214,–

Finanzbuchhaltung – EDV-gestützt
Abendkurs

Sie erlernen die Unternehmensbuchführung mit dem
Programm ›Lexware‹; Geschäftsvorfälle im Bereich der
›Buchhaltung‹ von der Eröffnungsbilanz bis zum Jahres-
abschluss (Abschlussbilanz) unter Einbeziehung der
Lohnbuchhaltung.

44551  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
25.10. – 13.12.2010
Mo 18.15 – 21.30 Uhr 
Ihr Dozent:
Detlef Schütte

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 192,– KammerCard € 182,–

Kosten- und Leistungsrechnung
Abendkurs

Dieses Seminar soll Sie praxisnah mit den Verfahren und
Teilgebieten der Kosten- und Leistungsrechnung vertraut
machen. Sie sollen die Notwendigkeit der Kosten- und
Leistungsrechnung erkennen. Unterschiede Industrie,
Handel und Dienstleistung werden berücksichtigt.

I h r  Nu t zen  - Nach Abschluss des Seminars sind Sie in der
Lage, die Zahlen der Buchführung für die Kosten- und Leistungs-
rechnung aufzubereiten, die Kosten verursachungsgerecht auf 
die Kostenträger zu verteilen und eine differenzierte Kalkulation
durchzuführen.  
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Das ›Fitness-Paket I‹ umfasst Grundlagen-Kompeten-
zen, die eine kaufmännische Kraft im Berufsalltag
benötigt. 
Die Qualifizierungen erleichtern Nicht-Kaufleuten
den Einstieg in den kaufmännischen Bereich. Diese
bringen häufig schon Teilqualifikationen oder selbst
erworbene Kenntnisse mit, die nur noch einer Er-
gänzung bedürfen. Ebenso können Kaufleute indivi-
duell ehemals erworbene Kenntnisse auffrischen. 
Das ›Fitness Paket I‹ bietet mit den folgenden Kur-
sen und Bildungsurlauben die Möglichkeit, sich
passgenau und kompakt fortbilden zu können.

Grundlagenwissen –
Kompetenzen im kaufmännischen Beruf
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42661  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
23.09. – 24.09.2010
Do – Fr 8.30 – 15.30 Uhr 
Ihr Dozent:
Wolfhard Fechner

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 232,– KammerCard € 217,–

Grundlagen der Führung
Workshop

Eine Führungsposition muss sorgfältig vorbereitet werden,
insbesondere dann, wenn Sie den Schritt von der Kollegin/
dem Kollegen zur/zum Vorgesetzten gehen. In diesem 
Seminar erarbeiten wir mit Ihnen, wie Sie den schwierigen 
Rollenwechsel souverän meistern können.   

I h r  Nu t zen  - Sie gewinnen Klarheit über Ihre Aufgaben und Ihre
Rolle als Führungskraft, Ihnen werden die wichtigsten Führungsinstru-
mente vermittelt, um Anfangsfehler zu vermeiden und die Weichen 
für Ihren langfristigen Erfolg zu stellen, Sie lernen Ihre Vorbildfunktion
kennen und können eine kompetente Gesprächsführung trainieren. 

Au fbauw i s sen
Pe r sona lwesen

44631  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
02.11. – 16.11.2010
Di 18.15 – 21.30 Uhr 
Ihr Dozent:
Jörn Baden

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 110,– KammerCard € 105,–

Buchführung und Steuerrecht aktuell
Abendkurs

Dieses Seminar dient der Auffrischung und Aktuali-
sierung von Kenntnissen im steuerrechtlichen Bereich 
im Zusammenhang mit Fragestellungen, die sich aus 
oder in der Buchhaltung ergeben.  

I h r  Nu t zen  - Als Unternehmer oder als Verantwortlicher des
Rechnungswesens erfahren Sie in diesem Seminar alles zu aktuel-
len Erfordernissen bezüglich Buchführung und Steuern und dazu
die entsprechenden Handlungsempfehlungen. 

42611  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
30.09.2010
Do 8.30 – 15.30 Uhr 

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 66,– KammerCard € 60,–

Wirtschaftsrecht aktuell
1-tägiger Bildungsurlaub

Der Kurs dient zur Aktualisierung der rechtswirtschaftli-
chen Kenntnisse von der Gründung einer Unternehmung
bis zur Liquidation. Berücksichtigt werden Bürgerliches
Recht und das Handelsrecht.  

I h r  Nu t zen  - In kompakter Form erfahren Sie alles zu den 
aktuellen Rechtsänderungen. 

43231  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Büromanagement
Tricks und Kniffs bei der Anwendung 
von Word und Excel
Abendkurs

Sie erlernen in kompakter Form eine effektive Organisa-
tion des Arbeitstages, schnelle Informationsverarbeitung,
Meetings zu planen, den modernen Briefstil, hilfreiche
Checklisten anzuwenden, den Umgang mit dem Chef
und Kollegen zu verbessern, Stress besser zu bewältigen.
Darüber hinaus ist die effektive Arbeit am PC von großer
Bedeutung wie z. B: eine rationelle Datei- und Dokumen-
tenverwaltung, Archivierung, Kunden- und Adressver-
waltung beispielsweise in Outlook, effektive Informa-
tionsrecherchen im Netz etc.  

I h r  Nu t zen  - Dieser Kurs unterstützt Sie, anspruchsvolle 
Situationen im Büroalltag professionell zu meistern. 

Termin:
27.10. – 08.12.2010
Mi 18.15 – 21.30 Uhr 

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 168,– KammerCard € 158,–

F i t  im  Be ru f
F i t nes spake t  I I

- Selbstorganisation und Energiemanagement
- Rhetorik – Präsentation – Persönlichkeit
- Telefonieren wie Kunden es wünschen
- Konfliktkommunikation – Grundlagen

Nähere Informationen zu den persönlichen 
Kompetenzen erhalten Sie in Kapitel 6 ›Soziale und
persönliche Kompetenzen‹

Zum Fitness-Paket I zählen 
ebenso persönliche Kompetenzen

  Das ›Fitness-Paket II‹ umfasst Kompetenzen, die 
einerseits der Kenntnisvertiefung dienen und ande-
rerseits aufgrund der zielorientierten Zusammen-
stellung die Möglichkeit bietet, sich systematisch
auf Führungsaufgaben vorzubereiten.
Entsprechend des Qualifizierungsbedarfs können
passgenau die benötigten Kurse und Workshops 
zusammengestellt und kombiniert werden.

Aufbauwissen  –
Auf dem Weg zur Führungskraft
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42551  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
28.10. und 29.10.2010
Do – Fr 8.30 – 15.30 Uhr
Ihr Dozent: 
Wolfhard Fechner

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 232,– KammerCard € 217,–

Führungs-Werkstatt
Workshop

Eine erfolgreiche Gestaltung der Zukunft kann nur mit
kompetenten, ganzheitlich denkenden und hochgradig
motivierten MitarbeiterInnen gelingen, die mit großem
Engagement ihre Aufgaben erledigen und ständig mit 
viel Kreativität Verbesserungen im Unternehmen realisie-
ren. Richtiges Führungsverhalten der Vorgesetzten ist
dabei ein überaus wichtiger Faktor für den gemeinsamen
Erfolg.   

I n ha l t e  - In diesem Workshop lernen Sie Ihre Führungskompe-
tenzen zu entwickeln und selbstbewusst einzusetzen. Die erlernten
Führungsinstrumente können unmittelbar in den Arbeitsprozess 
integriert werden.  
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42821  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Erfolgsfaktor Personal
people make the difference 
Workshop

Nur gut ausgebildete, motivierte und engagierte Mitarbei-
terInnen können ihren Beitrag zur gegenwärtigen und zu-
künftigen Erfolgssicherung ihrer Unternehmung leisten.
Dieser Workshop soll diese Eigenschaften von Mitarbeite-
rInnen verstärken, sich auf die betriebliche Realität zu 
beziehen und Strategien zu entwickeln, die den eigenen
Arbeitsplatz sichern und ermöglichen, gemeinsam mit
dem Unternehmen erfolgreich auf dem Markt zu agieren.  

I h r  Nu t zen  - Hierzu knüpft dieser Workshop an den betriebli-
chen Situationen und individuellen Problemen der Teilnehmenden
an, um dann entsprechende Lösungsstrategien zu erarbeiten, 
die im Berufsalltag kurzfristig umgesetzt werden können. Geplant
ist nach drei Monaten ein gemeinsamer Feedback-Termin.

Termin:
09.11. und 16.11.2010
Di 8.30 – 15.30 Uhr 
Ihr Dozent: 
Wolfhard Fechner

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 232,– KammerCard € 217,–

42951  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Projektmanagement – MS-Project
Workshop

Projektmanagement findet in vielen Betrieben und Insti-
tutionen zur Abwicklung zeitlich begrenzter und komple-
xer Vorhaben Anwendung. Es gilt, Projekte zu planen, zu
organisieren, zu gestalten, zu kontrollieren. Ebenso von
Bedeutung ist die Bildung und Entwicklung von Projekt-
teams zur optimalen Bewältigung komplexer Aufgaben.
Ergänzend ist eine Einführung in das Projektplanungs-
programm MS-Project mit seinen wichtigsten Features
vorgesehen.  

I h r  Nu t zen  - Sie kennen die wesentlichen Methoden zur Pro-
jektplanung, -steuerung sowie zum Projektcontrolling und können
sie für Ihre Projekte anwenden.

Termin:
30.10. und 06.11.2010
Sa 8.30 – 15.30 Uhr 
Ihre Dozentin: 
Rika Dittmar-Karbe

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 186,– KammerCard € 181,–

43951  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Öffentlichkeitsarbeit und Marketing
Workshop

Öffentlichkeitsarbeit und Marketing sind zwei hervorra-
gende Elemente der Kommunikationspolitik. Durch diese
Bereiche wird die Außenwahrnehmung und Außenwir-
kung einer Unternehmung maßgeblich geprägt. Den 
Teilnehmenden werden grundlegende Kenntnisse über
Bedeutung, Aufbau und Möglichkeiten des Marketings 
innerhalb kleiner und mittlerer Unternehmen vermittelt.
Sie lernen Elemente des modernen Marketings und der
Öffentlichkeitsarbeit einer Unternehmung kennen.  

I h r  Nu t zen  - Sie gewinnen eigene Anregungen für Ihren Arbeits-
bereich, Sie erarbeiten Marketingmaßnahmen und an praktischen
Fällen lernen Sie, wie ein gewünschtes Bild in der Öffentlichkeit 
erreicht werden kann. 

Termin:
09.12. und 10.12.2010
Do – Fr 8.30 – 15.30 Uhr 
Ihr Dozent: 
Wolfhard Fechner

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 186,– KammerCard € 181,–
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42541  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Arbeitsrecht – aktuell
1-tägiger Bildungsurlaub

Wenn Arbeitsrecht die Grundlage Ihrer täglichen Arbeit
ist, dann müssen Sie sich immer auf das aktuelle Recht
beziehen können. Daher werden in diesem Kurs arbeits-
rechtliche aktuelle Fragestellungen von Beginn bis zum
Ende eines Arbeitsverhältnisses behandelt.  

I h r  Nu t zen  - Es werden aktuelle Fälle behandelt und Sie haben
Gelegenheit, eigene Fragen aus Ihrer Praxis zu stellen. Sie gewin-
nen an Sicherheit im Arbeitsrecht.

Termin:
28.09.2010
Di 8.30 – 15.30 Uhr 

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 66,– KammerCard € 60,–

44601  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Betriebliches Kontroll- 
und Steuerungswesen

Workshop

Controlling ist eine spezifische Führungsfunktion, mit
der das Gesamtunternehmen durch Planung, Steuerung
und Kontrolle zielorientiert koordiniert wird. In diesem
Workshop werden die grundlegenden Controllinginstru-
mente vorgestellt und die Voraussetzungen für die 
Einführung eines Controllingsystems vermittelt. Das
Rechnungswesen steht in engem Zusammenhang mit
dem Controlling, da es Informationen zur Steuerung 
des Betriebes liefert.   

I h r  Nu t zen  - Sie erhalten einen Überblick über die wichtigsten
Anwendungsgebiete des Controllings und sind in der Lage, Wirt-
schaftlichkeitspotentiale durch den Einsatz von Instrumenten offen
zu legen. Durch praxisnahe Beispiele findet eine vertiefende Anwen-
dung und Analyse des vollzogenen Controllings statt. 

Termin:
20.11. und 27.11.2010
Sa 8.30 – 15.30 Uhr 
Ihr Dozent: 
Rainer Westphal

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 186,– KammerCard € 181,–

44611  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Investition und Finanzierung
Workshop

Investitions- und Finanzierungsentscheidungen sind 
untrennbar miteinander verbunden und tragen zur Auf-
rechterhaltung der Zahlungsbereitschaft und damit zur
Wahrung des finanziellen Gleichgewichts bei. Dieses ist
die Grundvoraussetzung für die Aufrechterhaltung und
Existenz einer gesunden Unternehmung.  

I h r  Nu t zen  - Sie erhalten einen Einstieg in die Methoden und
Verfahren der Finanzierung und lernen entsprechende Finanzie-
rungsalternativen kennen.

Termin:
04.11. und 05.11.2010
Do – Fr 8.30 – 15.30 Uhr 

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 186,– KammerCard € 181,–

44811  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Bilanzen richtig verstehen 
und interpretieren

Workshop

Einsteiger/innen und Interessent/innen lernen, den 
Jahresabschluss, die Gewinn- und Verlustrechnung, die
Bilanz sowie Anhang und Lagebericht zu ›enträtseln‹. Sie
erkennen relevante Informationen, filtern Kennzahlen
heraus und prüfen Inhalte auf ihre Aussagefähigkeit. 
Inhalte: Handelsrechtliche und steuerrechtliche Betrach-
tungen der Notwendigkeit und Bedeutung der Buchfüh-
rung, Jahresabschluss, Gewinn- und Verlustrechnung,
Umlaufvermögen, Eigenkapital, Auswertung und Beurtei-
lung der Bilanzen und Gewinn- und Verlustrechnung,
Vermögensaufbau, Kapitalaufbau, Unternehmerrentabili-
tät, Unternehmungsrentabilität, Umsatzrentabilität, auch
anhand von Übungen und Beispielen (bitte Taschenrech-
ner mitbringen). Auf Teilnehmerwünsche kann nach 
Absprache mit dem Dozenten eingegangen werden.

Termin:
28.10. und 29.10.2010
Do – Fr 8.30 – 15.30 Uhr 
Ihr Dozent: 
Ralph Dröge

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 186,– KammerCard € 181,–

40911  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Betriebswirtschaftliches Know-how
für Fortgeschrittene
Abendkurs

Unternehmerisches Handeln ist heute nicht nur Aufgabe
der Geschäftsführung. Insbesondere angehende Fach-
und Führungskräfte werden täglich mit Fragestellungen
konfrontiert, deren Entscheidungen weitreichende Folgen
für ein Unternehmen haben. Für diese Entscheidungs-
findung ist bereichsübergreifendes fundiertes betriebs-
wirtschaftliches Know-how als Basis für richtiges Handeln
und Entscheiden erforderlich.  

Schwerpunk te  - Unternehmerisches Denken und Handeln, 
Betriebswirtschaft und Unternehmung, Unternehmensführung und 
-steuerung, Strategien, Planung und Organisation, Controlling, 
Finanz- und Rechnungswesen, Jahresabschlussanalyse. 

Termin:
16.02. – 30.03.2011
Mi 18.15 – 21.30 Uhr 
Ihre Dozentin:
Dr. Kirsten Henken

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 168,– KammerCard € 158,–
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- Ziele klären – Prioritäten setzen: 
Selbst-, Zeit- und Zielmanagement

- Konflikt-Management
- Business-Networking
- Selbstmarketing im Job
- Gesprächs- und Verhandlungskompetenzen
- Durch Kreativitätstechniken zu Innovation
- Business-Knigge
- Work-Life-Fitness – Erfolgreich und gesund 

im Berufsleben
- Motivation mit Work-Life-Balance

Nähere Informationen zu den persönlichen 
Kompetenzen erhalten Sie in Kapitel 6 ›Soziale und
persönliche Kompetenzen‹

Zum Fitness-Paket II zählen 
ebenso persönliche Kompetenzen

45031  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
29.10. und 30.10.2010, 
05.11 und 06.11.2010
Fr 15.00 – 20.00 Uhr,
Sa 9.30 – 15.15 Uhr 

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 210,– KammerCard € 195,–

Logistik-Grundlagen
Wochenendseminar

Sie erwerben umfangreiches Grundwissen und Know-how
zu Leistungsangeboten und Vorschriften im Verkehrswesen.   

I h r  Nu t zen  - Das Seminar berücksichtigt alle veränderten ver-
kehrsrechtlichen und technischen Vorschriften. Quereinsteiger erhal-
ten einen umfangreichen Überblick über die Thematik. Langjährig
Beschäftigte im Logistikbereich aktualisieren ihr Wissen. 

45011  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
14.09. – 30.11.2010
Di 18.15 – 19.45 Uhr 
Ihr Dozent: 
Axel Harms

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 85,– KammerCard € 79,–

Zollrecht/Zollabfertigung
Abendkurs

Dieser Kurs vermittelt die Grundzüge von Zoll-, Aus- 
und Einfuhrverfahren.   

I h r  Nu t zen  - Sie werden sicher in der Abwicklung von Ein- 
und Ausfuhrerklärungen und halten Ihre Kenntnisse im Zollrecht 
auf aktuellem Stand. 

Log i s t i k

45081  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

ATLAS-Zollverfahren am PC
Wochenendseminar

Einstieg in die Abwicklung des Zollverfahrens mit ATLAS.
Besonderheiten bei der elektronischen Abwicklung.
ATLAS-Einfuhr, ATLAS-Ausfuhr.

Termin:
09.10.2010
Sa 9.00 – 16.00 Uhr 
45082
Termin:
27.11.2010
Sa 9.00 – 16.00 Uhr 
45083
Termin:
05.02.2011
Sa 9.00 – 16.00 Uhr 
Ihre Dozentin:
Ina Temp

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 98,– KammerCard € 88,–

45021  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Rationalisierung von logistischen 
Abläufen, Systemen und Strukturen

Abendkurs

Schneller – Besser – Kostengünstiger – Arbeitsteilung –
Globalisierung – Weltweites Wachstum. All diese Begriffe
sind verbunden mit dem Begriff ›Logistik‹. Sie zu verbes-
sern ist nicht nur ein ökonomisches, sondern auch ein
global gesellschaftliches Ziel. Auf die Einzelwirtschaft be-
zogen bedeuten diese Zielvorgaben, nach steter Verbesse-
rung der eigenen wirtschaftlichen Position Ausschau zu
halten, um dem ständig härter werdenden Wettbewerb
standzuhalten.  

I h r  Nu t zen  - Der Kurs vermittelt einen Einblick in die Komplexi-
tät des Begriffs ›Logistik‹ und in alternative Verbesserungsansätze. 

Termin:
27.10. – 15.12.2010
Mi 18.15 – 21.30 Uhr 
Ihr Dozent: 
Friedrich-Franz Schwarz

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 192,– KammerCard € 182,–

45071  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Qualitätsmanagement im Logistik-
unternehmen

Wochenendseminar

Es werden Basisanforderungen an die Logistikbetriebe 
behandelt, Kriterien für die Lagerung und den Vertrieb
unter Qualitätsgesichtspunkten und Qualitätsanforderun-
gen an reine Transportbetriebe vermittelt.

Termin:
02.10.2010
Sa 8.30 – 15.30 Uhr
Ihr Dozent: 
Ingo Geyer

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 93,– KammerCard € 88,–
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45091  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Import- und Exportabwicklung aktuell
Workshop

Der praktische Umgang mit den Lieferbedingungen ist eine
Kardinalfrage jeden Auslandsgeschäftes. Die vertragliche
Vereinbarung und richtige Auslegung entscheiden über die
zuverlässige Auftragsabwicklung und die Einhaltung staatli-
cher Regelungen im Liefer- und Bestimmungsland, insbe-
sondere bei der Zollabwicklung und Umsatzbesteuerung.

I h r  Nu t zen  - Sie erfahren eine Einführung in die Import- 
und Exportabwicklung, Sie werden mit den außenwirtschaftlichen 
Rahmenbedingungen, den Voraussetzungen zum zugelassenen
Wirtschaftsbeauftragten sowie mit den internationalen Transport-
papieren und Incoterms vertraut gemacht und erlangen damit 
eine Sicherheit im Umgang mit Auslandsgeschäften. 

Termin: 30.10. – 13.11.2010
Sa 9.00 – 14.15 Uhr 
Ihre Dozentin: Ina Temp

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 209,– KammerCard € 199,–

45181  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Der sichere Weg der Ware zum Kunden
Wochenendseminar

Mitarbeiter, die mit der Vorbereitung und Abwicklung
von Versandgeschäften befasst sind, können beurteilen,
welche Gefahren und Schwierigkeiten auftreten können,
bis die Ware den langen Weg zum Kunden gefunden hat.
Im Versand wird entschieden, ob der Kunde zufrieden ist.
Das betrifft im Auslandsgeschäft eine kundengerechte
Lieferbasis, die Ordnungsmäßigkeit der Begleitpapiere,
den sicheren Transport bis zur komplikationslosen Zoll-
abfertigung im Ausfuhr- und Einfuhrland.  

I h r  Nu t zen  - Der Workshop wird Ihnen helfen, unter logisti-
schen und kommerziellen Aspekten den Versandprozess einschließ-
lich der Zollabwicklung praktisch tiefer zu durchdringen. 

Termin: 20.11.2010
Sa 9.00 – 16.00 Uhr 
Ihre Dozentin: Ina Temp

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 93,– KammerCard € 88,–

45121  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Ladungssicherung auf Straßenfahrzeugen
nach VDI 2700 Wochenendseminar

Täglich verlieren Fahrzeuge Ladung, die große Schäden
verursachen. Viele am Transport Beteiligte sind sich ihrer
Verantwortung hinsichtlich der Ladungssicherung nicht
bewusst.  

I h r  Nu t zen  - In diesem Seminar lernen Verlader, alle an einer
Verladung beteiligten Personen und Fahrzeugführer den Umgang
mit Ladehilfsmitteln sowie deren Berechnung und die unterschiedli-
chen Sicherungsarten kennen. Ebenso lernen Sie, wie Sie Ihrer
Pflicht als Verlader und Fahrzeugführer zur ausreichenden Siche-
rung nachkommen können. Nach erfolgreicher Teilnahme erhalten
Sie den Ausbildungsnachweis ›Ladungssicherung nach VDI 2700a‹.

Termin: 05.11. – 07.11.2010
Fr 15.00 – 21.30 Uhr, Sa 13.15 –
18.15 Uhr, So 9.00 – 14.00 Uhr
Ihr Dozent: Ralf Wetjen

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 252,– KammerCard € 242,–

45131  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Ladungssicherung auf Straßenfahrzeugen
nach VDI 2700

Ladungssicherung im Container
Wochenendseminar

Immer wieder gibt es Probleme mit der Ladungssicherung
in Containern, die in der Regel zu hohen Kosten führen
und meist nicht unerhebliche wirtschaftliche Folgen für
das betroffene Unternehmen haben.  

I h r  Nu t zen  - In diesem Seminar lernen die verantwortlichen 
Verlader sowie alle in der Verladung tätigen Personen, die sowohl
im See- als auch im Landverkehr Fahrzeuge und Container beladen,
neben den rechtlichen Bestimmungen den Umgang mit Ladehilfs-
mitteln sowie deren Berechnung und die unterschiedlichen Siche-
rungsarten kennen. Nach erfolgreicher Teilnahme erhalten Sie den
Ausbildungsnachweis ›Ladungssicherung nach VDI2700a‹.

Termin:
04.12. und 05.12.2010,
11.12. und 12.12.2010
Sa 9.00 – 16.00 Uhr,
So 9.00 – 15.15 Uhr
Ihr Dozent: 
Ralf Wetjen

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 368,– KammerCard € 358,–

45141  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Sicherheitsschulung von 
Lagermitarbeitern

Tageskurs

Sie arbeiten im Lager oder wollen zukünftig in diesem 
Bereich tätig werden? Dann sollten Sie sich mit den 
Gegebenheiten in diesem Bereich, insbesondere im Rah-
men der Arbeitssicherheit auskennen, um Unfällen und
Zwischenfällen vorzubeugen. Leider kommt es immer
wieder zu schweren, zum Teil auch tödlichen Unfällen 
im Lagerbereich.

I h r  Nu t zen  - Sie lernen die wichtigsten Sicherheitsregeln sowie
das Erkennen von Sicherheitsmängeln im Lagerbereich kennen.
Weiter werden Sie noch mit dem richtigen Umfang von Gefahrstof-
fen vertraut gemacht, welche entweder im Lager eingelagert 
werden oder aber dazu dienen, den Betrieb aufrecht zu erhalten.

Termin:
08.10.2010
Fr 8.00 – 17.15 Uhr
Ihr Dozent: 
Ralf Wetjen

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 136,– KammerCard € 131,–

43011  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Der Zugelassene/r Wirtschaftsbereiligte/r
(AEO)

Vortrag

Termin:
auf Anfrage

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
kostenlos
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Bremen hat eine bedeutende Logistik-Standortrolle in Deutschland und ist laut einer aktuel-
len Studie der Universität Nürnberg auf Platz 5 von 21 gesetzt worden. Zur Sicherung und
Ausbau dieses Standortes fördert die EU notwendige und zukunftsweisende Qualifizierungen
für Beschäftigte der Logistikbranche.

Unsere Seminarreihe ›Aktuelles Fachwissen für Logistikerinnen und Logistiker‹ beinhaltet
Themen aus den Kompetenzbereichen der Logistik wie beispielsweise ›ATLAS – Zollabwick-
lung am PC‹. Ob ›Neueinsteiger‹ oder auch ›Altgediente‹, unsere praxiserfahrenen Trainer
und Referenten vermitteln Ihnen das erforderliche Know-how. Fordern Sie weiteres Informa-
tionsmaterial an oder vereinbaren Sie einen persönlichen Termin. Tel. 0471·595-41

Europa fördert Mobilität – Logistikstandort Bremen und Bremerhaven

Die Senatorin für Arbeit,
Frauen, Gesundheit,
Jugend und Soziales

45171  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Zertifiziert durch den Zoll –
Der zugelassene Wirtschaftsbeteiligte
(AEO)

Tageskurs

Seit dem 1. Januar 2008 können Unternehmen, die in der
Europäischen Union ansässig sind und am Zollgeschehen
beteiligt sind, den Status des ›zugelassenen Wirtschaftsbe-
auftragten (AEO)‹ beantragen. Dieser Status berechtigt zu
Vergünstigungen bei sicherheitsrelevanten Zollkontrollen
und/oder Vereinfachungen gemäß den Zollvorschriften.  

I h r  Nu t zen  - In einem Tages-Workshop informieren Sie sich 
als Zollverantwortlicher in kurzer Zeit über die Voraussetzungen,
Vorteile und Bewilligungsverfahren und lernen den Arbeitsumfang
kennen und einschätzen.

Termin:
auf Anfrage

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 116,– KammerCard € 111,–

41081  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
31.08. – 16.11.2010
Di 18.15 – 20.45 Uhr 
Ihr Dozent: 
Andreas Remmel

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 84,– KammerCard € 79,–

Bürokauffrau/-mann
Vorbereitung zur Abschlussprüfung für Verkürzer
Abendkurs

Übungen und Wiederholungen des Unterrichtsstoffes für 
Auszubildende, die ihre Prüfung vorziehen können.   

I h r  Nu t zen  - Gezielte Vorbereitung auf die Abschlussprüfung;
Übung von Prüfungstechniken. 

Prü fungsvo rbe re i t ung
fü r  Azub i s

41091  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
23.10. – 13.11.2010
Sa 8.30 – 13.30 Uhr 
Ihr Dozent: 
Rainer Westphal

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 79,– KammerCard € 74,–

Kaufmännische Steuerung und Kontrolle
Kauffrau/-mann für Speditions- und 
Logistikdienstleistungen Wochenendseminar

Wiederholungen des Unterrichtsstoffes für Auszubildende.

I h r  Nu t zen  - Gezielte Vorbereitung auf die Abschlussprüfung;
Übung von Prüfungstechniken.     

41121  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
08.02. – 22.03.2011
Di 18.15 – 20.45  Uhr 
Ihr Dozent:
Andreas Remmel

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 56,– KammerCard € 51,–

Kauffrau/-mann für Bürokommunikation
Vorbereitung zur Abschlussprüfung Abendkurs

Übungen und Wiederholungen des Unterrichtsstoffes für 
Auszubildende im 3. Ausbildungsjahr.

I h r  Nu t zen  - Intensive Vorbereitung auf die Abschlussprüfung 
für Auszubildende im 3. Ausbildungsjahr. 

41111  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
30.08. – 15.11.2010
Mo 18.15 – 20.45 Uhr 

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 83,– KammerCard € 78,–

Kauffrau/-mann für Speditions- 
undLogistikdienstleistung

Vorbereitung zur Abschlussprüfung für Verkürzer
Abendkurs

Übungen und Wiederholungen des Unterrichtsstoffes für 
Auszubildende, die ihre Prüfung vorziehen können.   

I h r  Nu t zen  - Gezielte Vorbereitung auf die Abschlussprüfung im
Bereich Speditionsbetriebslehre; Übung von Prüfungstechniken. 
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41011  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
08.02. – 22.03.2011
Di 18.15 – 20.45 Uhr 
Ihr Dozent: 
Peter Reinhardt

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 56,– KammerCard € 51,–

Kauffrau/-mann im Einzelhandel
Vorbereitung zur Abschlussprüfung
Abendkurs

Wiederholung des Unterrichtsstoffes für Auszubildende 
im 3. Ausbildungsjahr.

I h r  Nu t zen  - Gezielte Vorbereitung auf die Abschlussprüfung;
Übung von Prüfungstechniken.     

41031  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
14.02. – 21.03.2011
Mo 18.15 – 20.45 Uhr 
Ihr Dozent: 
Rainer Westphal

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 48,– KammerCard € 43,–

Groß- und Außenhandelskauffrau/-mann
Vorbereitung zur Abschlussprüfung
Abendkurs

Übungen und Wiederholungen des Unterrichtsstoffes für 
Auszubildende im 3. Ausbildungsjahr, Übung der Prüfungs-
technik.

I h r  Nu t zen  - Gezielte Vorbereitung auf die Abschlussprüfung.

41051  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
17.02. – 24.03.2011
Do 18.15 – 20.45 Uhr 
Ihr Dozent: 
Rainer Westphal

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 48,– KammerCard € 43,–

Industriekauffrau/-mann
Vorbereitung zur Abschlussprüfung
Abendkurs

Übungen und Wiederholungen des Unterrichtsstoffes 
für Auszubildende im 3. Ausbildungsjahr.

I h r  Nu t zen  - Gezielte Vorbereitung auf die Abschlussprüfung;
Übung von Prüfungstechniken. 

41071  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
07.02. – 11.04.2011
Mo 18.15 – 20.45 Uhr 

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 83,– KammerCard € 78,–

Kauffrau/-mann für Speditions- 
und Logistikdienstleistung

Vorbereitung zur Abschlussprüfung
Abendkurs

Übungen und Wiederholungen des Unterrichtsstoffes für 
Auszubildende im 3. Ausbildungsjahr.  

I h r  Nu t zen  - Gezielte Vorbereitung auf die Abschlussprüfung im
Bereich Speditionsbetriebslehre; Übung von Prüfungstechniken. 

41021  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
08.02. – 22.03.2011
Di 18.15 – 20.45 Uhr 
Ihr Dozent: 
Andreas Remmel

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 56,– KammerCard € 51,–

Bürokauffrau/-mann
Vorbereitung zur Abschlussprüfung
Abendkurs

Übungen und Wiederholungen des Unterrichtsstoffes für 
Auszubildende im 3. Ausbildungsjahr.

I h r  Nu t zen  - Gezielte Vorbereitung auf die Abschlussprüfung;
Übung von Prüfungstechniken. 

41101  B u c h u n g s n r.  I n f o - C o d e

Termin:
24.03. – 07.04.2011
Do 17.30 – 20.45  Uhr 

A n m e l d u n g  u n t e r  0 4 7 1 - 5 9 5 - 4 1

Teilnahmegebühr: 
€ 35,– KammerCard € 30,–

Informationsverarbeitung 
Bürokauffrau/-mann

Vorbereitung zur Abschlussprüfung
Abendkurs

Übungen und Wiederholungen des EDV-Unterrichtsstoffes
inTextverarbeitung und Excel für Auszubildende im 
3. Ausbildungsjahr.

I h r  Nu t zen  - Gezielte Vorbereitung auf die Abschlussprüfung;
Übung von Prüfungstechniken.




