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P Angebote fiir Arbeitsuchende

Sie sind arbeitsuchend und bendtigen eine berufliche Perspektive? Wir bera-
ten Sie kompetent, individuell und kostenlos. Als anerkannte Weiterbildungs-
einrichtung qualifizieren wir seit mehr als 30 Jahren Arbeitsuchende fiir ver-
schiedene Bereiche und Tatigkeitsfelder im kaufmannischen, altenpflegeri-
schen und gewerblichtechnischen Bereich. Ziel unserer Fortbildungen ist
die schnelle (Re-)integration der Teilnehmer/innen in das Berufsleben. Die
Qualitat unserer Arbeit und auch unsere Zeugnisse sind in der Wirtschaft be-
kannt und anerkannt. Alle angebotenen Fortbildungen und Umschulungen
sind von der Bundesagentur fir Arbeit als forderungswiirdig anerkannt.
Kundinnen und Kunden der Agentur fiir Arbeit/BAgIS oder anderer Argen
benétigen fiir die Anmeldung einen giiltigen Bildungsgutschein. Weitere
Fordermoglichkeiten bieten auch die Deutsche Rentenversicherung (DRV),
die Berufsgenossenschaften (BG), der Berufsforderungsdienst der Bundes-
wehr (BFD). Selbstverstandlich konnen Sie auch als Selbstzahler/in teilneh-
men. Vereinbaren Sie mit uns einen Termin.

lhre Ansprechpartner/innen:

Kaufmannische Aus- und Fortbildungen
Gaby Kienert

Tel. 0421,/4499672

g .kienert@wisoak.de

Kaufmannische u. gewerblich-technische Aus- und Fortbildungen
Karl-Heinz Teichmann

Tel. 0421/4499654

k.teichmann@wisoak.de

Fortbildungen im EDV-Bereich
Susanne Rippien

Tel. 0421/4499811
s.rippien@wisoak.de

Aus- und Fortbildungen in der Altenpflege
Matthias Schnapp

Tel. 0421/4499621

m.schnaepp@wisoak.de

Aus- und Fortbildungen in Bremen-Nord
Eckhard von Harten

Tel. 0421/669031

e.vonharten@wisoak.de
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» Umschulungen

Biirokauffrau/-mann

Thema Diese Umschuiung bereitet auf den qualifizierten Berufsabschiuss
Biirokauffrau/-mann” vor. Die Inhalte entsprechen der Verordnung
und dem Rahmenlehrplan des Berufes ,Biirokauffrau/mann”.

Inhalt Organisation und Leistungen, Birowirtschaft und Statistik, Biro-
kommunikationstechniken, Biiroorganisation; betriebliches Rech-
nungswesen, Entgeltabrechnung, Wirtschafts- und Sozialkunde;
EDV-Textverarbeitung und Tabellenkalkulation.

Voraus- Mindestens guter Hauptschulabschluss oder ein gleich-

setzungen wertiger Bildungsabschluss.

Information Ort Bertha-von-Suttner-Str. 17, Bremen-Hastedt
Anmeldung 0421-44 99 627
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
in Teilzeit 3500 Std. | Mo - Fr 08:45 - 13:00 h
Termin | Nummer 01.03.2011 - 28.02.2014 49410
Termin | Nummer 22.08.2011 - 21.08.2014 49410
in Volizeit 2200 Std. | Mo - Fr 08:00 - 15:00 h '
Termin | Nummer 01.08.2011 - 31.07.2013 49400

Priifung Handelskammer Bremen .

Abschluss Biirokauffrau/-mann
Kauffrau/-mann fiir Spedition
und Logistikdienstleistung
Umschulung in Vollzeit

Thema Diese Umschuiung bereitet auf den quaiifizierten Abschiuss
JKauffrau/-mann fiir Spedition und Logistikdienstleistung” bei
der Handelskammer Bremen vor. Die Inhalte entsprechen der
Verordnung und dem Rahmenlehrplan zur Berufsausbildung
JKauffrau/-mann fiir Spedition und Logistikdienstleistung".

Inhalt Arbeitsorganisation, Information und Kommunikation, Pro-
zessorientierte Leistungserstellung in Spedition und Logistik,
speditionelle und logistische Leistungen, Vertrage, Haftung
und Versicherungen, Marketing, Gefahrgut, Schutz und
Sicherheit, Kaufmannische Steuerung und Kontrolle.

Voraus- Mindestens Realschulabschiuss oder gleichwertig und gute

setzungen Deutschkenntnisse.

Information Ort Bertha-von-Suttner-Str. 17, Bremen-Hastedt
Anmeldung 0421-44 99 627
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen

3300 Std. | Mo - Fr 08:00 - 15:00 h
Termin | Nummer 24.01.2011 - 23.01.2013 45500
Termin | Nummer 01.08.2011 - 31.07.2013 45500

Priifung Handelskammer Bremen )

Abschluss Kauffrau/Kaufmann fiir Spedition und Logistik- @
dienstleistung
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Steuerfachangestellte /r
Umschulung in Vollzeit

Thema

Diese Umschulung bereitet auf den qualifizierten Berufsab-
schluss ,Steuerfachangestellte/r* vor. Der Beruf des Steuer-
fachangestellten bietet einen interessanten, sicheren und zu-
kunftsorientierten Arbeitsplatz mit vielfaltigen Perspektiven.
Den Absolven/ilnnen steht ein weites Feld an Einsatzmaoglich-
keiten offen. Sie konnen bei Steuerberatern, Steuerberater-
gesellschaften, Wirtschaftspriifern und in der freien Wirtschaft
arbeiten.

Inhalt

Steuerlehre, Rechnungswesen, Betriebswirtschaftslehre,
Deutsch, kaufmannisches Rechnen, EDV, Lohn- und Gehalt,
Lexware und Datev.

Voraus-

setzungen

Abgeschlossene Berufsausbildung und/oder Berufs-
erfahrung im kaufmannischen Bereich.

Information

Ort Bertha-von-Suttner-Str. 17, Bremen-Hastedt
Anmeldung 0421-44 99 629

Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
1918 Std | Mo - Fr 08:00 - 15:00 h
Termin | Nummer 01.08.2011 - 31.07.2013 45490

Priifung

Hanseatische Steuerberaterkammer Bremen

Abschluss

Steuerfachangestellte/r




Ausbildung/Umschulung
zur/zum staatlich anerkannte/n
Altenpflegehelfer/in

AHI - 16 und AHI - 17

Zielgruppe

Interessierte Personen, die Freude an der Arbeit mit alteren '
pflegebediirftigen Menschen haben.

Inhalt

Die Altenpflege ist eine ,Boombranche” und bietet qualifizier-
ten Kraften sehr gute Beschaftigungsaussichten. Viele alte
Menschen brauchen in ihrer Lebens- und Tagesgestaltung
eine Unterstiitzung. Sie lernen alle wesentlichen Tatigkeiten,
die fiir die Pflege, Betreuung- und Unterstiitzung alterer und
kranker Menschen notwendig sind. Die Schwerpunkte der
Ausbildung liegen in den Bereichen der Grundpflege, alters-
spezifische Krankheiten, Alter als wichtiger Lebensabschnitt,
Tagesgestaltung, biografieorientiertes Handeln.

Inhalt

In der Altenpflegeschule werden die theoretischen Grundlagenv
vermittelt und zusatzlich die praktischen Tatigkeiten pflegeri-
scher Arbeit im Pflegelibungsraum gelibt. In den Praxispha-
sen konnen dann unter Anleitung der Praxisanleiterin und
durch die Lehrerin fiir Pflegeberufe der Schule die Kenntnis-
se, Fahigkeiten und Fertigkeiten weiter gelibt und gefestigt
werden. Hierbei gibt es eine enge Betreuung und Abstim-
mung mit der Pflegeeinrichtung durch die Kursleitung. Die
praktische Ausbildung wird in Altenwohn- und Pflegeheimen
und in der ambulanten Pflege (Hauspflege) durchgefiihrt.

Voraus-

setzungen

Zugangsvoraussetzungen fiir die Ausbildung sind der
Hauptschulabschluss, personliche und gesundheitliche
Eignung.

Information

Ort DélvesstraBe 8, Bremen-Hastedt
Anmeldung 0421-44 99 748

Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen

865 Std
Termin | Nummer 01.04.2011 - 31.03.2012 73000
Termin | Nummer 01.11.2011 - 31.10.2012 7300Q

Priifung

staatliche Priifung, praktisch, schriftlich, miindlich

Abschluss

Staatlich anerkannte Altenpflegehelfer/-in

Wirtschafts- und Sozialakademie
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» Kaufmannische Fortbildungen

Biiro-Praxistraining

Modulare Qualifizierung in Vollzeit und Teilzeit
Vollzeit: MaBnahmen-Nr. 214 0176 2010
Teilzeit: MaBnahmen-Nr. 214 0177 2010

Zielgruppe Das Biiropraxistraining wendet sich an Arbeitsuchende,
Berufsriickkehrerinnen, Beschaftigte mit kaufmannischem
Berufsabschluss oder entsprechenden Vorkenntnissen oder
Quereinsteigerlnnen aus nicht kaufmannischen Berufen/

Tatigkeiten. _
Thema Sie erhalten die Moglichkeit, lhr fachpraktisches und theore-
tisches Wissen zu vertiefen und auf den neuesten Stand zu
bringen.
Inhalt Die stark praxisorientierte Weiterbildung erfolgt in EDV- und

kommunikationstechnisch modern ausgestatteten Biiro-
raumen (Trainingsfirma) und ist in Modulen gegliedert, die den
personlichen Anforderungen entsprechend gewahlt und auch
kombiniert werden konnen. Ziel der Weiterbildung ist die
Forderung der schnellen (Re-)integration der Teilnehmerlnnen
in das Berufsleben bzw. Sicherung des Arbeitsplatzes.
Folgende Module werden angeboten:

= Modul 1: Sachbearbeitung im Einkauf

- Modul 2: Sachbearbeitung im Verkauf

= Modul 3: Sachbearbeitung im Rechnungswesen

= Modul 4: Sachbearbeitung in der Entgeltabrechnung

= Modul 5: Sachbearbeitung in Sekretariat/Verwaltung

Eine entsprechende Kombination der Module innnerhalb von
10 Monaten in Vollzeit bzw. 12 Monaten in Teilzeit fihrt zu
dem Abschluss ,Kaufmannische Alleinkraft".

Neben diesen Modulen findet folgender fachtheoretischer Unter-
richt statt: Buchfiihrung, Lohn und Gehalt, Warenwirtschaft, EDV
(Tastaturtraining, Word, Excel, Outlook, Lexware Buchhaltung
und Lohn und Gehalt), Deutsch, Schriftverkehr, Wirtschafts-
englisch, Bewerbungstraining. AuBerdem stehen den Teilneh-
merinnen zahlreiche aktuelle Selbstlernprogramme (SAP) zur
Verfiigung. Bei Vollzeit betrégt die Unterrichtsdauer je Modul 3
Monate, bei Teilzeit je Modul 4 Monate. Der Einstieg kann
wochentlich am Montag erfolgen.

h




Voraus-

setzungen

Kaufmannische Kenntnisse, bei entsprechender Vorbildung
auch fiir Quereinsteigerinnen geeignet.

Information

Ort DélvesstraBe 8, Bremen-Hastedt
Anmeldung 0421-44 99 629

Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
480 Std. | Mo - Fr 08:00 - 15:00 h
Mo - Fr 08:45-13:00 h

Termin | Nummer laufender Einstieg 56120

Abschluss

Zertifikat der Wirtschafts- und Sozialakademie

Sachbearbeiter Lohn und Gehalt

Teilzeit

Zielgruppe

Arbeitsuchende mit kaufmannischen Vorkenntnissen.

Thema

Die Fortbildung ermdglicht den Teilnehmerlnnen einen Quer- .
einstieg in den betrieblichen Funktionsbereich der Lohn- und
Gehaltsbuchhaltung. Die Seminarinhalte sind an den Anforde-
rungen der Praxis orientiert.

Inhalt

Grundlagen der Finanzbuchhaltung; Lohnbuchhaltung mit
Lexware und Datev; Arbeits- und Sozialrecht; PC-Praxis
(Word, Excel, Powerpoint, Outlook, Internet/Outlook Express,
SAP); Bewerbungstraining.

Voraus-

setzungen

Kaufmannische Kenntnisse, bei entsprechender Vorbildung
auch fiir Quereinsteigerlnnen geeignet.

Information

Ort Bertha-von-Suttner-StraBe 17, Bremen-Hastedt
Anmeldung 0421-44 99 629

Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
26 Wochen | 605 Std.
Mo - Fr 08:45 - 13:00 h
Termin | Nummer 02.05.2011 - 01.11.2011 4937Q

Priifung

Zeugnis der Wirtschafts- und Sozialakademie

Wirtschafts- und Sozialakademie
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Buchhaltungsfachkraft mit SAP

Zielgruppe Arbeitsuchende mit kaufmannischen Vorkenntnissen. .
Thema In dieser Fortbildung erhalten Sie fachliche Kompetenzen im
Rechnungswesen mit anschlieBender Vertiefung im betriebli-
chen Praktikum. _
Inhalt Finanzbuchhaltung, Kostenrechnung, Lohn und Gehalt, kauf-
mannische Rechtsgrundlagen, PC-Praxis (Word, Excel,
Powerpoint, Outlook, Lexware, Datev, SAP), Bewerbungs-
training, Lerntechniken.
Voraus- Kaufmannische Kenntnisse, bei entsprechender Vorbildung
setzungen auch fiir Quereinsteigerlnnen geeignet. _
Information Ort Bertha-von-Suttner-StraBe 17, Bremen-Hastedt
Anmeldung 0421-44 99 629
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
960 Std. | Mo - Fr 08:00 - 15:00 h
Termin | Nummer 09.05.2011 - 08.02.2012 4QSSQ
Abschluss Zeugnis der Wirtschafts- und Sozialakademie

+|a
Il

Projektmanagement mit BWL und
Business-English

Zielgruppe

Arbeitsuchende Akademiker/innen, die kein wirtschaftswis- '
senschaftliches Studium absolviert haben.

Thema

Projektarbeit ist Teil der heutigen Arbeitswelt und erlaubt, bei
komplexen Aufgabenstellungen bessere Ergebnisse in kurzer
Zeit zu erzielen. Projektmanagement, betriebswirtschaftliche
Kenntnisse und Business-Englisch sind Basisqualifikationen in
allen Aufgabenfeldern und Branchen.

Inhalt

Projektmanagement: Einfiihrung, MS Project, Projektablauf/
Terminplanung, Rahmenbedingungen, Projektorganisation,
Projekteinleitung, -planung, -steuerung, Kommunikation im Team,
Entwicklung u. Filhrung von Teams, Qualitatssicherung,
Projektfallstudie, Projektprasentationstechniken, Projektdoku-
mentation.

BWL/Rechnungswesen: BWL Grundlagen, Grundlagen Kosten-
Leistungsrechung, Grundlagen Controlling.
Qualitatsmanagement und -sicherung; Business English:
Geschéftsbriefe, Telefontraining, Verhandlungen, Konferenzen
und Diskussionen, freie Rede.




Information Ort Bertha-von-Suttner-StraBe 17, Bremen-Hastedt

Anmeldung 0421-44 99 627
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
640 Std. | Mo - Fr 08:00 - 15:00 h
Termin | Nummer 22.08.2011-12.12.2012 69270

Wiedereinstieg fiir Berufsriickkeh-
rerinnen kaufmannisch
Teilzeit

Thema Das Seminar wendet sich an Frauen, die bereits in einem kauf-
mannischen Berufsfeld gearbeitet haben, diese Tatigkeit aber aus
familienbedingten Grinden unterbrochen haben und nun beabsich-
tigen, sich auf die Riickkehr in den Biiroberuf vorzubereiten. .

Inhalt Erhebung personlicher und berufsrelevanter Daten, Schliissel-
qualifikationen, Zeit- und Selbstmanagement, Kommunikation,
EDV-Praxistraining, MS Word, MS Excel und MS Outlook, Inter-
net, SAP, Auffrischung der vorhandenen Kenntnisse in den
Bereichen EDV-Buchfiihrung, Sekretariat, Bewerbungstraining
und anschlieBendes zweimonatiges Betriebspraktikum.

Voraus- Kaufmannischer Berufsabschluss oder einschlagige Berufs- .
setzungen erfahrung vor der Familienphase im kaufmannischen Bereich.
Information Ort Bertha-von-Suttner-StraBe 17, Bremen-Hastedt
Anmeldung 0421-44 99 629
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen

24 Wochen | 379 Std.
Mo - Fr 08:45-13:00 h
Termin | Nummer 01.09.2011 - 28.02.2012 4935Q

Abschluss Zertifikat der Wirtschafts- und Sozialakademie

Wirtschafts- und Sozialakademie
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» EDV-Fortbildungen

Grundlagen Webdesign kompakt

Zielgruppe Arbeitsuchende mit abgeschlossener Berufsausbildung, be- '
sonders in kreativen Bereichen wie z.B. der Druckvorstufe,
Werbung/PR, Grafik-/Textil-/Mode-/Industrie-Design. .
Thema Der Lehrgang ist in Modulen konzipiert. Besonderes Gewicht
wird der Praxisnahe der Lehrgangsinhalte beigemessen. So
beginnen Sie bereits friihzeitig, in kleinen lehrgangsbegleiten-
den Ubungen und Projekten das Erlernte fortlaufend prak-
tisch anzuwenden. Im letzten Modul wird ein Web-Projekt ge-
staltet und produziert. Es werden professionelle Software-
programme in der aktuellen Version eingesetzt. Das Konzept
entspricht den Empfehlungen des deutschen Multimedia-
Verbandes (dmmv).
Inhalt = Internet-Grundlagen
- Webseitenerstellung
- Screendesign
- Web-Programmierung mit PHP und MySQL
- Web-Business und- Projektmanagement
= Internetrecht
- ein Referenzprojekt erstellen

Voraus- Gute EDV-Kenntnisse im Anwenderbereich und Internet.
setzungen )
Information Ort Bertha-von-Suttner-StraBie 17, Bremen-Hastedt.
Anmeldung 0421-44 99 627
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
512 Std. | Mo - Fr 08:00- 15:00 h
Termin | Nummer 28.02. - 31.05.2011 56020

‘@ECDL ECDL Start
in Teilzeit
MaBnahmen-Nr. 214 0011 2011

Thema Der Europaische Computerfiihrerschein (ECDL) ist ein in 148
Landern anerkanntes Zertifikat zum Nachweis von grundle-
genden IT-Kenntnissen. Fiir das Zertifikat ,ECDL Start*
bendtigen Sie vier bestandene Teilpriifungen. In der Fort-
bildung bereiten Sie sich auf die Priifungen fiir die folgenden
vier Module vor und legen die jeweilige Priiftung am Ende des
Moduls ab:
= Grundlegender Umgang mit dem Computer

n - ECDL-Modul 2: Windows



- ECDL-Modul 3: Word

- ECDL-Modul 4: Excel

- ECDL-Modul 7: Internet und eMailing

Sollten Sie alle vier Teilpriifungen bestehen, erhalten Sie das
Zertifikat ,ECDL Start”.

Teilnehmer/innen, die zusatzlich zum Kurs iiben mochten
und privat keinen Zugang zu einem Computer und/oder den
0.g. Programmen haben, kdnnen bei vorhandenen freien
Platzen unser Selbstlernzentrum besuchen, das taglich bis
15 Uhr geoffnet ist.

Inkl. Herdt-Skripte, ECDL-Diagnosetests, ECDL-Skillscard und

Lehrbiicher
ECDL-Teilpriifungen.
Voraus- EDV-Grundkenntnisse wiinschenswert.
setzungen )
Information Ort Bertha-von-Suttner-StraBe 17, Bremen-Hastedt
Anmeldung 0421-44 99 627
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
8 Wochen | 240 Std. | Mo - Fr 08:00- 13:00 h
Termin | Nummer 21.02.-15.04.2011 50380
‘S ool ECDL Core
in Teilzeit
Thema Der Europaische Computerfihrerschein (ECDL) ist ein in 148 '
Landern anerkanntes Zertifikat zum Nachweis von grundle-
genden [T-Kenntnissen. Fiir das ECDL-Zertifikat bendtigen Sie
sieben bestandene Teilpriifungen, vier davon kénnen Sie in
der Veranstaltung ECDL Start (50380) erwerben. In der
Veranstaltung konnen Sie sich auf die folgenden Teilpriifungen
vorbereiten und diese auch ablegen:
- ECDL-Modul 1: Grundlagen der Informationstechnologie
- ECDL-Modul 5: Access
- ECDL-Modul 6: Powerpoint
Haben Sie alle drei Teilpriifungen bestanden, erhalten Sie
das Zertifikat ,ECDL".
Lehrbiicher Inkl. Herdt-Skripte, ECDL-Diagnosetests, ECDL-Skillscard und
ECDL-Teilpriifungen.
Voraus- EDV-Grundkenntnisse in mindestens einem Anwender-
setzungen programm wie z. B. MS Word.
Information Ort Bertha-von-Suttner-StraBie 17, Bremen-Hastedt.
Anmeldung 0421-44 99 627
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
6 Wochen | 180 Std. | Mo - Fr 08:00 - 13:00 h
Termin | Nummer 02.05.-14.06.2011 SOSQQ

Wirtschafts- und Sozialakademie
Arbeitsuchende Friihjahr 2011 ; 1 1




‘@ EcoL

ECDL Advanced: Fortgeschrittene
Textverarbeitung mit MS Word

in Teilzeit

Thema

Der ECDL Advanced Word bescheinigt dem/der Benutzerﬁn[
das Textverarbeitungprogramm MS Word in seiner gesamten
Funktionalitat beherrschen zu kénnen. In der Veranstaltung
bereiten Sie sich auf die Prifung vor und legen die Priifung
auch ab.

Haben Sie die Priifung bestanden, erhalten Sie das Zertifikat
,ECDL Advanced Textverarbeitung".

Lehrbiicher

Inkl. Herdt-Skript und Prifungsgebiihr.

Voraus-

setzungen

Gute Anwenderkenntnisse in Word auf dem Niveau des ECDL
Core.

Information

‘@ EcoL

Ort Berthavon-Suttner-StraBe 17, Bremen-Hastedf
Anmeldung 0421-44 99 627
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
60 Std.
Termin | Nummer 22.08.-02.09.2011 50400

ECDL Advanced: Fortgeschrittene
Textverarbeitung mit Excel
in Teilzeit

Thema

Der ECDL Advanced Excel bescheinigt dem/der Benutzerﬁn[
das Tabellenkalkulationsprogramm MS Excel in seiner ge-
samten Funktionalitat beherrschen zu kdnnen. In der Ver-
anstaltung erwerben Sie das dafiir notwendige Kénnen und
Wissen und legen die Priifung auch ab.

Haben Sie die Priifung bestanden, erhalten Sie das Zertifikat
,ECDL Advanced Tabellenkalkulation®.

Voraus-

setzungen

Gute Anwenderkenntnisse in Excel auf dem Niveau des ECDL
Core.

Information

Ort Berthavon-Suttner-StraBe 17, Bremen-Hastedf
Anmeldung 0421-44 99 627
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
60 Std.
Termin | Nummer 05.09. -16.09.2011 50500

h



P Individuelle Qualifizierungsmdglichkeiten

» weiter.com: Individuelle Qualifizierungswege fiir
SGB Il Kundinnen

Erwerbslos - und das schon seit vielen Jahren? A
Berufliche Perspektive? Fehlanzeige. Lebensqualitat: Tendenz gegen Null.
Fragen Uber Fragen: Kann ich noch in meinem Berufsfeld weiterarbeiten?
Welche zusatzliche Qualifizierung hilft mir weiter? Und: Wie soll es (iber-
haupt weitergehen?

Wir bieten individuelle Qualifizierungswege!

weiter.com ist ein gemeinsames Angebot von sechs Bildungseinrichtun- '
gen mit dem Ziel einer umfassenden Betrachtung des personlichen
Werdeganges und Feststellung moglicher Arbeitsbereiche.Die Qualifizie-
rung und Arbeitserprobung ist in gewerblich-technischen, pflegerischen
oder kaufmannischen Dienstleistungstatigkeiten moglich. Sie konnen in
Vollzeit oder Teilzeit teilnehmen.

Ablauf:

Eingangsphase (3 Wochen)

Orientierung, Information, Potenzialanalyse, Jobfinding Kompetenzen,
Berufswegplanung, Zielrichtung klaren

Entscheidung fiir eins der Fachmodule

Fachmodul (24 Wochen)

Kaufmannisches Trainingsbiiro
Berufssprache Deutsch fiir Migranten/innen
Einzelhandel

Deutsch als Zweit- und Arbeitssprache
Berufsorientierung fiir Erziehungs- und Sozialpflegeberufe *
Holz- und Trockenbau *

Metall und Elektrotechnik *

Lager und Logistik™

Grundlagen EDV & Multimedia
Berufsorientierung fiir pflegerische Bereiche
(* bei Bedarf mit Deutschunterricht)
Fachpraktikum (12 Wochen)

Nachbereitung (1 Woche)

Wirtschafts- und Sozialakademie
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Ansprechpartner:

Deutsche Angestellten Akademie (DAA) Bremen

Solvig Thee

Bgm.-Smidt-Str. 24-28, 28195 Bremen

Tel.: (0421) 168 99 451 Fax: (0421) 32 88 40
regina.aljes@daa-bremen.de

Teilnehmerauswahl:

Erfolgt durch die BaglS bzw. Agentur fiir Arbeit. Der Einstieg ist alle drei
Wochen moglich.

weiter.com
Vollzeit: MaBnahmen-Nr. 214 608 2008
Teilzeit: MaBnahmen-Nr. 214 611 2008

Zielgruppe Arbeitsuchende mit allgemeinbildenden Schulabschluss und A
guten Deutschkenntnissen.

Inhalt Kaufmannisches Trainingsbiiro in Voll- oder Teilzeit.
Modul 1: Kaufmannische Basiskompetenzen
Praxisbezogene Schulung mit mehreren kleinen Trainings-
firmen in den Abteilungen Einkauf, Verkauf, Finanzbuchhaltung,
Lohn- und Gehaltsbuchhaltung, Sekretariat und Verwaltung.
In den Abteilungen erhalten Sie folgende kaufmannische
Basiskenntnisse: Erstellen von Anfragen und Angeboten,
Schriftverkehr in Verbindung mit Textverarbeitung, Text-
gestaltung, Aktenfiihrung/Registratur, Rechnungspriifung,
Kontierung von Ein- und Ausgangsrechnungen, Einfiihrung in
den Zahlungsverkehr, Postbearbeitung, Telefontraining.
Modul 2: PC-Grundlagen in Verbindung mit Internet und
E-Mailing: Hardware, Software, Netzwerke; Grundlagen
Betriebssysteme, Arbeitsorganisation mit MS Outlook.
Modul 3: EDV-Anwendungsprogramme:
Textverarbeitung mit MS Word, Tabellenkalkulation mit
MS Excel.
Modul 4: Grundlagen BWL und Recht, kaufmannisches
Rechnen, Personalwesen.
Modul 5: Grundlagen der Buchfiihrung, Aufbau einer Buch-
haltung, Grundlagen der Lohn- und Gehaltsabrechnung.

Information Ort DolvesstraBe 8, Bremen-Hastedt
Anmeldung 0421-44 99 629
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen

960 Std. | Mo - Fr 08:00- 15:00 h
792 Std. | Mo - Fr 08:45 - 13:00 h
Termin | Nummer 01.01.-31.12.2011 56130
Abschluss Zertifikat der Wirtschafts- und Sozialakademie V
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Selbstlernzentrum
Vollzeit, MaBnahme-Nr. 214 0121 2009
Teilzeit, MaBnahme-Nr. 214 0282 2009

Zielgruppe

Alle Personen, die Kenntnisse im EDV-, im kaufmannischen
Bereich oder Sprachen erwerben mochten.

Inhalt

Mit Hilfe hochwertiger, interaktiver Lernsoftware und der
Unterstiitzung erfahrener Tutor/innen nutzen Sie alle Vorteile
des Selbstlernens: — individuelles Lerntempo — keine
Wartezeiten auf den nachsten Kursbeginn — aktiv und selbst-
gesteuert lernen — neu erworbenes Wissen wiederholen und
vertiefen.

Maogliche Lerninhalte:

Windows-Grundlagen; Internet-Grundlagen; Textverarbeitung
MS Word; Tabellenkalkulation MS Excel; Datenbanken MS
Access; Prasentationsprogramm MS PowerPoint; Personal
Information Manager MS Outlook; SAP R/3: 14 Module;
ECDL (Europaischer Computerfiihrerschein) — Priifungs-
vorbereitung; Netzwerktechnik; WebPublishing: Grundlagen
zu HTML, Java Script, Flash, Dreamweaver; Webdevelop-
ment: Grundlagen zu CSS, SQL, PHP, XML, Perl & CGl,
Apache; CAD: Grundlagen + Fortgeschrittene; CAD 3D;
Bildbearbeitung: CorelDraw; Adobe Creative Suite;
Videobearbeitung mit Pinnacle Studio; Englisch; technisches
Englisch; Projektmanagement mit MS Project; Linux: SuSE;
Ubuntu; Konflikte erkennen, verhandeln und l6sen; PC-
Schreibtrainer und vieles mehr.

Voraus-

setzungen

EDV-Grundkenntnisse wie Umgang mit Maus und Tastatur.

Information

Ort DélvesstraBe 8, Bremen-Hastedt
Anmeldung 0421-44 99 629

Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
Vollzeit: Mo - Fr 08:00 - 15:00 h
Teilzeit: Mo - Fr. 08:45-13:00 h

Selbstzahler/innen wahlen ihre Lernzeiten selbst.

Termin | Nummer laufender Einstieg 56110

Abschluss

Zertifikat der Wirtschafts- und Sozialakademie @
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» Gewerblich-technische Fortbildung

» Modulare Qualifizierungen im Bereich
Mechatronik

Mechatronik ist ein Querschnittsbereich fiir viele Branchen. So benétigen
Maschinen- und Anlagenbau, Elektrotechnik, Elektronikindustrie u.a. Be-
triebe Fachkrafte, die in Fertigung, Montage, Wartung und Instandhaltung
von komplexen Maschinen und Anlagen einsetzbar sind. Die berufsbeglei-
tende modulare Qualifizierung im Bereich Mechatronik ist ein zeitgemaBes
Angebot, auch in wirtschaftlich schwierigen Zeiten Personalentwicklung
zu betreiben und somit die Innovationsfahigkeit des Unternehmens zu wah-
ren. Mittels der eingesetzten Module kénnen maBgeschneiderte Qualifi-
zierungen angeboten und die spezifischen Bedarfe der Betriebe optimal
beriicksichtigt werden.Die Module sind aus betrieblichen Praxisbeispielen
abgeleitet und Sie kdnnen die Aufgabenschwerpunkte bearbeiten, die lhrer
betrieblichen Praxis am nachsten stehen. Zur Auswahl stehen zur Zeit zwei
Qualifizierungen:
= Modulare Qualifizierung im Bereich Mechatronik,

Schwerpunkt Metall- und Elektrotechnik
= Modulare Qualifizierung im Bereich Mechatronik,

Schwerpunkt Steuerungstechnik

Mecl_1atrpnik_ kompakt und
i praxisorientiert
Modulare Qualifizierung mit Schwerpunkt
Steuerungstechnik

Zielgruppe Arbeitsuchende Fachkrafte aus Metall- und Elektroberufen,
die sich vertiefende und praxisorientierte Kenntnisse in der
Steuerungstechnik aneignen wollen.

Inhalt Die Qualifizierung zielt darauf ab, praxisorientiertes Fachwissen '
und Fertigkeiten fiir das Anforderungsprofil der Mechatroni-
kerlnnen zu vermitteln. Schwerpunkt der Qualifizierung ist die
Steuerungstechnik.

Durch ein praxisnahes Projekt wird gewahrleistet, dass mit Hilfe
komplexer, in der Mechatronikerausbildung bewahrter, Automa-
tisierungssysteme alle relevanten Kenntnisse der Steuerungs-
technik vermittelt werden.

Dabei steht die anwendungsorientierte Vermittiung und An-
eignung von Kenntnissen der Elektrotechnik, der Pneumatik und
SPS im Zentrum der Qualifizierung. In diesem Kontext werden
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auch Verfahren der Arbeitsplanung, Inbetriebnahme und der
technischen Dokumentation vermittelt.

= Arbeits- und Projektplanung

- Montagetechnik

- Elektrotechnik

- Pneumatik

- SPS-S§7

= Inbetriebnahme

- Dokumentatiom

Information

e
il

Ort Use Akschen 73, Bremen-Gropelingen
Anmeldung 0421-44 99 627
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen

320 Std. | Mo - Fr 08:00- 15:00 h
Termin | Nummer 24.01.-18.03.2011 68630
Termin | Nummer 02.05. - 28.06.2011 68631
Termin | Nummer 29.08.-24.10.2011 68630
Termin | Nummer 31.10.-23.12.2011 68631

Modulare Qualifizierung im Bereich
Metalltechnik

Zielgruppe

Arbeitsuchende mit Vorkenntnissen oder Interesse am
Berufsfeld Metall, die Projektarbeit kennen lernen wollen und
eine Beschaftigung im Berufsbereich Mechatronik anstreben.

Thema

Im Maschinen- und Anlagenbau u.a. Betrieben werden Mit-
arbeiter benotigt, die in Fertigung, Montage, Wartung und
Instandhaltung von komplexen Maschinen und Anlagen einge-
setzt werden. Am Beispiel eines E-Pneumatisch gesteuerten
Handhabungssystems erlangen Sie metalltechnische Grund-
fertigkeiten und erwerben Grundkenntnisse zum vernetzten
Denken und Handeln.

= Zeichnungslesen, Arbeitsplanung und Montagetechnik

- Manuelle Zerspantechnik,

- Maschinelle Zerspantechnik, Drehtechnik

- Maschinelle Zerspantechnik, Frastechnik

- CNC Frastechnik

- Deutsch aktuell und Bewerbungstraining

Information

Ort Use Akschen 73, Bremen-Gropelingen
Anmeldung 0421-44 99 627
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen

13 Wochen | 496 Std. | Mo - Fr 08:00 - 15:00 h
Termin | Nummer 18.04.-19.07.2011 68621
Termin | Nummer 05.09. - 30.11.2011 68620
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P Qualifizierung in Bremen-Nord

Kaufmannisches Trainingszentrum
fiir Arbeitsuchende
Modulares Fachpraxis-Seminar Bremen-Nord

Zielgruppe Arbeitsuchende, Berufsriickkehrer/innen und Beschaftigte
mit kaufmannischem Berufsabschluss oder vergleichbaren
Vorkenntnissen.

Inhalt Ziel der Weiterbildung ist die schnelle Re/Antegration der
Teilnehmer/innen in das Berufsleben bzw. Beschaftigungs-
sicherung. Insbesondere sollen sie auf den neuesten Stand
der Biirotechnologie und -kommunikation gebracht werden.
Die konkrete Verbindung von Theorie und Praxis an kaufmanni-
schen Vorgangen eroffnet ihnen einen Erfahrungsraum, in dem
sie kaufmannisches Handeln und ékonomisches Denken unmit-
telbar aufeinander beziehen kdnnen. Kaufmannische Vorgange
sowie deren Zusammenhange werden erkennbar, begreifbar
und transparent. Die Arbeit im Team und das Lernen mit- und
voneinander erhohen die soziale und fachliche Kompetenz.
Das modulare Bildungsangebot ermdglicht eine beliebige
Kombination der Bausteine mit kurzer aber auch langerer
Seminardauer bei laufender Einstiegsmaglichkeit.

Module (Fachpraxis):

- Sachbearbeitung Warenwirtschaft (Einkauf, Verkauf)

- Sachbearbeitung Finanzbuchhaltung

- Sachbearbeitung Entgeltabrechnung

- Fachkraft Sekretariat/Verwaltung

- Kaufmannische Alleinkraft (fiir Quereinsteiger/innen)

- EDV-/PC-Betreuer/in

Erganzender Zusatzunterricht (Fachtheorie): Buchfiihrung,
Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht, Kaufvertragsrecht,
Modernes Marketing, Rhetorik, Zeitmanagement, Business
English, Schriftverkehr/DIN 5008, EDV, Bewerbungstraining,
Outfitberatung, Selbstlernprogramme: SAP R/3, MS-Office,
Englisch, Europ. Wirtschaftsfiihrerschein, WebPublisher u.a.

Vorausset- Kaufmannischer Berufsabschluss oder vergleichbare
zungen Vorkenntnisse.
Information Ort Achterrut 4, Vegesack
Anmeldung 0421-66 90 31
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
Termin | Nummer Laufender Einstieg 84500
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Selbstlernzentrum Bremen-Nord
Individuelles Lernen mit Tutor

Zielgruppe

Teilnehmer/innen, die EDV-, kaufmannische und Sprachkennt- .
nisse erwerben mochten.

Thema

Mit Hilfe hochwertiger interaktiver Lernsoftware und der Unter-
stiitzung erfahrener Tutoren nutzen Sie alle Vorteile des
Selbstlernens: — individuelles Lerntempo — keine Wartezeiten
auf den nachsten Kursbeginn — aktiv und selbstgesteuert ler-
nen - neu erworbenes Wissen wiederholen und vertiefen.
Selbstlernprogramme fiir folgende Themen:
Windows-Grundlagen; Internet Grundlagen; Textverarbeitung
MS Word; Tabellenkalkulation MS Excel; Datenbanken MS
Access; Prasentationsprogramm MS Powerpoint; Personal
Information Manager MS Outlook; SAP R/3: 14 Module;
Vorbereitung auf den ECDL (Europaischer Computerfiihrer-
schein); Netzwerktechnik; WebPublishing: Grundlagen zu
HTML, Java Script, Flash, Dreamweaver; Web-Design;
Englisch; Business English; Europaischer Wirtschaftsfiihrer-
schein: Vorbereitung auf die Zertifikatspriifung; Deutsch als
Fremdsprache; PC-Schreibtrainer (Tastaturtraining); Lexware:
lohn+gehalt und buchhalter.

Vorausset-

zungen

EDV-Grundkenntnisse sowie Umgang mit Maus und Tastatur.

Dozenten

Stefan Schafer

Information

Ort Achterrut 4, Vegesack
Anmeldung 042166 90 31

Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen

Termin | Nummer Laufender Einstieg 84600
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Biirokauffrau/Biirokaufmann
Umschulung in der Ubungsfirma

Thema Dieses Seminar bereitet auf den qualifizierten Berufsabschluss .
Burokauffrau/-mann“ vor.
Inhalt Die Inhalte entsprechen der Verordnung und dem Rahmenlehr-

plan des Berufes ,Biirokauffrau/mann“: Organisation und
Leistungen, Biirowirtschaft und Statistik, Biirokommunika-
tionstechniken, Biiroorganisation; betriebliches Rechnungs-
wesen, Entgeltabrechnung, Wirtschafts- und Sozialkunde; EDV-
Textverarbeitung und Tabellenkalkulation.

Vorausset- Hauptschulabschluss und méglichst Berufserfahrung
zungen in kfm.-verwaltenden Berufen inkl. EDV-Kenntnisse.
Information Ort Achterrut 4, Vegesack
Anmeldung 0421-66 90 31
Preis Bildungsgutschein/Selbstzahlerinnen
in Teilzeit 4485 Std. | Mo - Fr 08:00 - 13:00 h
Termin | Nummer 01.02.2011 - 31.03.2014 84710
in Vollzeit 4004 Std. | Mo - Fr 08:00 - 15:00 h
Termin | Nummer 24.01.2011 - 23.01.2013 8470Q
Priifung Handelskammer Bremen
Abschluss Biirokauffrau/Biirokaufmann

Es gelten die Allgemeinen Teilnahmebedingungen der Wirtschafts- und Sozial-
akademie, die im Internet unter www.wisoak.de und im Hauptkatalog
,Berufliche Bildung" einzusehen sind.




Anfahrt zur Délvesstr. 8 und
Bertha-von-Suttner-Str. 17
28207 Bremen-Hastedt

= StraBenbahnlinien 2 und 10
(beide Haltestelle Ludwig-Quidde-
StraBe) oder Buslinie 25
(Haltestelle SteubenstraBe)
in Bremen-Hastedt.

- Parkplétze direkt am Haus oder
in ummittelbarer Umgebung.

Anfahrt zum Trainingszentrum
Gewerblich-technische Berufe
Use Akschen 73/91, 1. Etage
28237 Bremen-Gropelingen

= StraBenbahnlinie 3
(Haltestelle Use Akschen)

Anfahrt zum

Bildungszentrum Bremen-Nord
Achterrut 4

28757 Bremen-Vegesack

= Sie erreichen das Bildungs-
zentrum bequem mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln.
Die Buslinien 70, 71, 74, 75, 76,
77 und 78 halten in unmittelbarer
Néhe (Haltestelle am Gustav-
Heinemann-Biirgerhaus).

= Parkplétze gibt es auf dem
Aumunder Marktplatz.

 Rctting Hauptt g

Industriehafenbecken

Spacepark

Abfahrt Vegesack / Aumund

Aumunder
Marktplatz

Linien 75/76/78

(]

Sedanplatz






